STADINS GLAS AB BEHANDLING
AV PERSONUPPGIFTER

Personuppgiftshantering - GDPR

Information enligt dataskyddsférordningen GDPR. Din personliga integritet och var hantering
av dina personuppgifter ar viktig for oss. For att du ska kanna dig trygg med hur vi behandlar
dina uppgifter vill vi beratta for dig vad som galler. Vi har fortydligat hur vi hanterar dina
personuppgifter for att ge dig sa bra service som mgjligt.

1. INLEDNING

Denna informationstext forklarar hur féretaget hanterar dina personuppgifter och vilka
rattigheter du har. Informationen vander sig till dig som

kund

leverantor
kommunicerar med oss
anstalld

Din integritet ar viktig for oss. Vi ar darfér angelagna om att de personuppgifter som samlas
in om dig lagras och hanteras pa ett tryggt och sakert satt, och i enlighet med
dataskyddslagstiftningen.

2. PERSONUPPGIFTSANSVARIGA

Stadins glas AB, 556308-0679, Borkelundsvagen 2 961 62 i Boden, ansvarar for
behandlingen av personuppgifter som lamnas till féretaget av en enskild i samband med t.ex
offertférfragan, anbud, kdp/sjalj av tjanst eller vara.

Vi har utsett ett dataskyddsombud vars ansvar ar att sdkerstalla och kontinuerligt granska att
hantering av personuppgifter gors enligt gallande dataskyddsférordningar, i enlighet med
vara framtagna rutiner.

3. VAD AR PERSONUPPGIFTER?

Personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt (dvs. tillsammans med andra
uppgifter) kan kopplas till dig, t ex namn, bild, personnummer, eller IP-adress.

4. VILKA PERSONUPPGIFTER HANTERAR VI OM
DIG OCH VARFOR?

| det har avsnittet forklarar vi hur dina personuppgifter anvands for att vi ska kunna ge dig bra
service.

4.1 Nar du ar kund

Nar du kontaktar oss som kund hanterar vi uppgifter som du sjalv [amnar till oss t ex:

e Namn och kontaktuppgifter som telefonnr, adress och e-post



o Vid utférande av ROT-tjanster begar vi personnr och fastighetsbeteckning for att
rekvirera pengar fran Skatteverket.

Rattslig grund fér hanteringen: Vi hanterar dina personuppgifter for att fullfélja avtal, leverera
och utfora tjanster, genomfora ditt kdp samt skicka fakturor (avtal).

Lagringstid: Kvitton, offerter och fakturor behdver sparas minst 7 ar efter bokféringsaret, dock
kan handlingar behdva lagras langre utifall féretaget hamnar i en tvist om skulder eller
fodringar.

4.2 Nér du ar leverantor
Nar du kontaktar oss som leverantér hanterar vi uppgifter som du sjalv ldmnar till oss t ex:

e Foéretagsnamn, namn, organisationsnummer och kontaktuppgifter som telefonnr,
adress och e-post.

Rattslig grund foér hanteringen: avtal

Lagringstid: Fakturor behdver sparas minst 7 ar efter bokféringsaret, dock kan handlingar
behdva lagras langre utifall féretaget hamnar i en tvist om skulder eller fodringar.

4.3 Nar du kommunicerar med oss

Du kan valja att kommunicera med oss pa manga olika satt, t.ex. via sociala medier, i samtal
och e-post.

Nar du kommunicerar med oss hanterar vi uppgifter som du sjalv Iamnar till oss t ex:

o Namn och kontaktuppgifter
e Information om din synpunkt, fraga eller ditt arende

Vi hanterar dina personuppgifter for att:

e Besvara fragor och hantera ditt arende

o Leverera bestalld information, t ex svara pa fragor, offerter, leveranstid

o Forbattra vara tjanster och den information som vi lamnar och publicerar via var
hemsida

Rattslig grund fér hanteringen: Vi hanterar dina personuppgifter for vart berattigade intresse
att hantera ditt arende (intresseavvégning).

Lagringstid: Vi sparar dina personuppgifter i upp till 12 manader efter avslutat arende for
att sékra sparbarhet i din kommunikation med oss.

4.4 Nar du ar anstalld av Stadins

Nar du blir, ar eller har varit anstalld hanterar vi:



o Uppgifter som du sjalv [amnar till oss sasom namn, personnummer och
kontaktuppgifter, inklusive telefonnummer och e-postadress

o Kontaktuppgifter till nArmast anhérig

o Kontouppgifter for Idneutbetalning

e Uppgifter om férsakringar

Rattslig grund for hanteringen:

e Vi hanterar dina personuppgifter med stdd i fullgérande av avtal for att administrera
din anstallning hos Stadins.

Lagringstid:

e Vi sparar dina personuppgifter under din anstallning och darefter i upp till 7 ar
e Namn, personnummer och anstallningstid raderas inte

4.5 Nér vi har en skyldighet enligt lag

Utbéver vad som beskrivs i punkterna ovan hanterar vi i vissa fall dina personuppgifter nar vi
ar skyldiga enligt lag, t ex pa grund av var bokféringsskyldighet eller vid begaran fran
myndighet.

Raéttslig grund: Nar vi hanterar dina personuppgifter pa grund av att vi ar skyldiga enligt lag
gor vi det med stod i en réttslig skyldighet.

5. HUR LANGE VI SPARAR VI DINA
PERSONUPPGIFTER?

Dina personuppgifter lagras bara sa lange som det kravs for att uppfylla &ndamalen med
behandlingen, eller sa lange som vi maste lagra dem enligt lag. Darefter raderas sa att de
inte langre kan kopplas till dig. Lds mer om hur lange vi sparar dina uppgifter ovan under
respektive avsnitt.

6. VEM KAN SE DINA PERSONUPPGIFTER?

Personuppgifter lagras i redovisningspogram, e-post och parmar. Endast 3 personer pa
foretaget har tillgang till redovisning samt e-post som skyddas av I6senord. Parmar férvaras
pa kontor i stdngda skap.

Stadins saljer aldrig dina uppgifter till en tredje part. Vi kan dock komma att lamna ut dina
personuppgifter till féljande kategorier av mottagare:

o Andra mottagare nar det féljer av lagkrav, annan forfattning eller myndighetsbeslut.

Nar dina personuppgifter delas med en mottagare som ar sjalvstandigt
personuppgiftsansvarig, t ex en myndighet eller en bank, galler mottagarens integritetspolicy
och information om personuppgiftshantering.

7. HUR SKYDDAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Din integritet ar viktig for oss och darfor satter vi sédkerheten i fokus. Vi vidtar atgarder for att
skydda dina uppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen och etablerade riktlinjer for



informationssakerhet. Detta innebar t.ex. att vi har rutiner och regler kring dataskydd och att
vara medarbetare bara har tillgang till de uppgifter de behdver for att utfora sitt arbete.

8. DINA RATTIGHETER

Du har vissa rattigheter enligt dataskyddslagstiftningen. Om du vill nyttja nagon av dina
rattigheter kan du kontakta oss via kontaktuppgifterna i nasta avsnitt.

o Tillgang till dina personuppagifter — du har ratt att fa en bekraftelse pa om vi behandlar
dina personuppgifter och ett utdrag dver vilka uppgifter som behandlas

e Begdra réttelse — du har ratt att fa felaktiga uppgifter rattade

e Begdra att raderas — du har ratt att under vissa omstandigheter fa dina uppgifter
borttagna

e Invdnda mot behandling som stédjer sig pa vart beréttigade intresse och mot
behandling for direktmarknadsféring— du har ratt att invanda mot behandlingen av
dina personuppgifter eller att behandlingen begransas.

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter inte sker i enlighet med
dataskyddslagstiftningen ber vi dig att kontakta oss. Se avsnittet kontaktuppgifter nedan. Du
har aven ratt att klaga till Datainspektionen som ar tillsynsmyndighet.

Om du vill veta mer om dataskyddslagstiftningen och dina rattigheter kan du lasa mer har:

www.datainspektionen.se

9. HUR DU MOTSATTER DIG ELEKTRONISK
DIREKTMARKNADSFORING

Vi anvander oss inte idag av elektronisk direktmarknadsféring som nyhetsbrev via e-post.
Detta kan komma att andras och da uppdateras detta dokument.

10. KONTAKTUPPGIFTER

Stadins glas AB, 556308-0679 ar personuppgiftsansvarig for hanteringen av dina
personuppgifter. Om du vill ha ytterligare information om hur dina personuppgifter hanteras,
kontakta oss genom att skicka en begaran till:

Stadins Glas AB, Bjorkelundsvéagen 2, 961 62 BODEN
E-post: info@stadinsglas.se

| brevet dnskar vi att du uppger ditt namn, adress, e-post, telefonnummer samt
personnummer i tillagg till ditt arende. Om vi ar osakra pa din identitet kommer vi att kontakta
dig for ytterligare information.

11. UPPDATERINGAR AV
INFORMATIONSTEXTEN

Denna informationstext uppdaterades av den 25 maj 2018 och kan komma att
andras.



